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        Số:          /TB-LTT-QLKH
     Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng
     năm 2016
THÔNG BÁO 
Về việc phối hợp tổ chức lễ khánh thành Phòng Thực hành Điện trong dự án đào tạo thợ điện Xanh (Green Electrician) do tập đoàn Schneider Electric và ngân hàng Phát triển Đức DEG tài trợ vào ngày 15.11.2016

1. Thời gian và địa điểm tổ chức
· Thời gian: 08 giờ 00 ngày 15/11/2016.
· Địa điểm: Sân trước phòng Thực hành thuộc khu vực Khoa Công nghệ Điện - Điện tử - Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

2. Thành phần khách mời   
· Đại diện lãnh đạo UBND TP. HCM; Sở Giáo dục và Đào tạo TP. HCM, Sở tài chính; Liên hiệp các Tổ chức hữu nghị Thành phố;
· Đại diện lãnh đạo một số trường đại học, cao đẳng; 

· Nhà tài trợ: ngân hàng Phát triển Đức, tổ chức phi chính phủ Assist Asia, tập đoàn Schneider Electric;
· Trưởng khoa Công nghệ; Ban Hỗ trợ thực hiện dự án Nhà trường;
· Khách mời; Doanh nghiệp. 
3. Chương trình lễ khánh thành
	Thời gian
	Nội dung
	Phụ trách

	8:00 - 8:30
	Đón tiếp khách mời
	Ban Tổ chức

	8:30 - 8:45
	Diễn văn khai mạc và giới thiệu dự án 
	Giám đốc điều hành công tác xã hội Châu Á và việc làm Nhật Bản của Schneider Electric

	8:45 - 9:00
	Phát biểu của Ban Giám Hiệu Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM
	Hiệu trưởng

	9:00 - 9:15
	Phát biểu của đại diện nhà tài trợ Ngân hàng Phát triển Đức DEG
	Giám đốc 

điều hành

	9:15 - 9:30
	Phát biểu của nhà tài trợ Schneider Electric Việt Nam
	Giám đốc Schneider Electric VN

	9:30 - 9:45
	Phát biểu của Đại diện Ban Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh
	Phó Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo 

	9:45 - 10:00
	Diễn văn cảm ơn
	Giám đốc Tổ chức phi chính phủ ASSIST ASIA, Philippin

	10:00 - 10:15
	Nghi thức cắt băng khánh thành phòng thực hành
	

	10:15 – 10:45
	Tham quan phòng thực hành
	Cố vấn kỹ thuật

Chuyên gia Pháp

	11:30: kết thúc


4. Các công việc cùng phối hợp thực hiện với nhà tài trợ
	Thời gian
	Nội dung
	Đơn vị thực hiện
	Đơn vị phối hợp thực hiện

	Sáng 
Thứ sáu
11/11/2016
	-Quét góc tường phần bị sơ màu đỏ tạt.
-Dọn vệ sinh mái nhà khu vực THPT xả rác hộp thức ăn thừa.
-Kiểm tra vệ sinh bồn hoa khu vực khách tham quan.
-Danh sách các vật dụng chở vào trong ngày chủ nhật phục vụ lễ.
-Danh sách nhân viên ra vào trong ngày chủ nhật.
	-Phòng Quản trị - Dịch vụ của trường.
-Nhân viên của phòng Quản lý dự án.
	

	Chiều Thứ sáu

11/11/2016
	-Chuẩn bị trưng bày thiết bị tại phòng thực hành.
-Danh sách khách mời.
	-Chuyên gia Pháp, cố vấn kỹ thuật
 
	-Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế



	Chủ nhật

13/11/2016 


	-Danh sách khách mời 
-Lắp đặt phần cứng sân khấu

-Treo băng rôn về lễ khánh thành phòng thực hành chào mừng dọc 2 bên sân trường 
	-Nhân viên của phòng Quản lý dự án.

-Ban Truyền thông của Schneider Electric.


	-Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế

-Tổ bảo vệ (cho phép ra vào cổng mang vật dụng, thiết bị chuẩn bị cho lễ khánh thành)

	Thứ hai

14/11/2016
	-Chạy chữ điện tử để mừng quan khách đến dự lễ. 
-Tổng duyệt chương trình.
	-Phòng Quản trị - Dịch vụ của trường
-Ban tổ chức. 
	

	Thứ ba

15/11/2016
	-Đón khách từ 8h00.

-Hướng dẫn xe khách vào bãi.


	-Nhân viên của phòng Quản lý dự án.


	-Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế

-Tổ bảo vệ (hỗ trợ hướng dẫn xe bốn bánh đậu xe)


Đề nghị các đơn vị và các cá nhân có liên quan lưu ý thực hiện kịp thời để công tác chuẩn bị và buổi lễ khánh thành phòng thực hành Điện xanh được thành công tốt đẹp. 

Nơi nhận:
     HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu (để b/c);
- Các đơn vị trong trường (để biết, thực hiện); 
- Lưu: VT, phòng QLKH -HTQT.
  

